1. Retningslinjer for modtagelse af kulturarvsgenstande

Formal

Modtagelse af kulturarvsgenstande skal ske under forhold, der sikrer, at
genstandene kan handteres uden at lide overlast. Modtagelsesproceduren
skal sikre, at genstandene bliver fyldestgarende registreret, rengjort og
desinficeret, samt evt. emballeret, for de anbringes pa magasin eller i
udstilling. (se i gvrigt Vejledning for indsamling, udskillelse og kassation).

Anvisninger
- Ved modtagelsen skal de indkomne kulturarvsgenstande holdes
adskilt fra den gvrige samling, indtil det er afgjort, om de er inficerede
med skadedyr, skimmel eller andre forurenende elementer, og indtil
disse er eliminerede.
i Der bar veere et saerskilt rum til modtagelse af genstande. Hvor
dette ikke kan lade sig gere, skal der veere indrettet en saerlig plads til
modtagelse af genstande adskilt fra andre funktioner i det omfang, man
ikke har et saerskilt rum.
- Der skal veere en egnet arbejdsplads til udpakning, renggring,
registrering og evt. emballering i umiddelbar tilknytning til modtagelsen.
i Registrering — herunder fotografisk registrering — af
kulturarvsgenstande skal foretages snarest muligt efter modtagelsen.
- Som en del af den registrering og dokumentation, der foretages i
henhold til institutionens almindelige praksis, skal ogsa
bevaringstilstanden samt et eventuelt konserveringsbehov registreres.
- Registrering af bevaringstilstand (se Vurdering af
bevaringstilstand for ENB) og konserveringsbehov foretages med
bistand fra konservator. Som minimum skal bevaringstilstanden
henfgres til en af felgende kategorier: "Formidlingsegnet tilstand",
"Stabiliseret tilstand" (egnet til magasinering), "Behandlingskraevende
tilstand" eller "Sveert skadet". Oplysninger om bevaringstilstanden
placeres sammen med de gvrige oplysninger om genstanden.
Genstande med et akut konserveringsbehov afleveres til
konserveringsfagligt personale efter registrering.
- Registreringen bgr ogsa omfatte en systematisk
opstillingssignatur eller registrering af reol- og hyldeplads, sa
genstandene er lettere at finde.
- Renggring, desinfektion (f.eks.
frysning/varmebehandling/andet), samt emballering af genstandene
foretages i samarbejde med konservator (se Retningslinjer for
meerkning og Retningslinjer for emballering, far de placeres pa
magasin eller i udstilling.



http://www.kulturarv.dk/forvaltning/museumsdrift/vejledninger/bevaring/3-emballering.jsp
http://www.kulturarv.dk/forvaltning/museumsdrift/vejledninger/bevaring/2-maerkning.jsp
http://www.kulturarv.dk/forvaltning/museumsdrift/vejledninger/bevaring/2-maerkning.jsp
http://www.kulturarv.dk/forvaltning/museumsdrift/vejledninger/bevaring/app11-enb.jsp
http://www.kulturarv.dk/forvaltning/museumsdrift/vejledninger/bevaring/app11-enb.jsp
http://www.kulturarv.dk/forvaltning/museumsdrift/vejledninger/indsamling_udskillelse/index.jsp

Fig. 1. Eksempel pd modtagelsesfaciliteter i forbindelse med et pakkerum pa et
kulturhistorisk museum beregnet for bade indkommende og udgaende genstande.
Pa billedet ses fra venstre et pakkebord, et arbejdsbord pa hjul, en udsugningshaette
samt en reol til pakkematerialer. Dertil kommer saekkevogn og "hund" til transport af
tunge genstande.
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